Administrativny pracovnik/asistent
socialnej prace/socialny pracovnik

Ruzinovsky domov seniorov

Miesto prace

Sklenarova 14, Bratislava

Druh pracovného pomeru

plny uvézok

Termin nastupu

12/2024

Mzdové podmienky (brutto)

1 450 - 1 500 EUR/mesiac odmenovanie podl'a Zakona 553/2003 Z. z.

Informacie o pracovnom mieste
Naplii prace, pravomoci a zodpovednosti

15.05.05. Administrativne prace spojené s vykonom socialnej agendy a pri obstarani
osobnych potrieb prijimatel'ov socialnej sluzby.

- Zamestnanec zabezpecuje zakladné informécie prijimatel'om socialnej sluzby zariadenia, ich
rodinnym prislusnikom a ziadatelom o poskytnutie socidlnej sluzby v suvislosti s danou
agendou, ktorda je opisom ¢innosti danej pracovnej pozicie.

- Vedie jednoducht dokumentaciu — zdznamy z rozhovorov.

- V informa¢nom systéme CYGNUS spracovava vyuctovanie a vyplatu dochodkov,
dovoleniek, hospitalizacie, prihlasovanie a odhlasovanie stravy klientov.

- Spractiva podklady pre dedi¢ské konania, komunikuje a navstevuje dedi¢ska kancelariu
- Na zaklade usmernenia vedtceho socidlneho useku vypracovava zmluvy a dodatky
k povodnym zmluvam o vyske uhrady, ako aj zmluvy o plateni Casti thrady za socialnu
sluzbu.

- Pravidelne kontroluje nedoplatky na thradach klientov RDS, riesi vysporiadanie
nedoplatkov a vedie prislusny zoznam.

- Vedie hotovostné depozitd a mesacne spracovava prehlady o pohyboch v pokladni¢nom
denniku.

- Mesacne spracovava prehlady thrad platieb za poskytovanie socialnych sluzieb.

- Vedie agendu o obcanoch zbavenych spdsobilosti na pravne ukony, u ktorych je
opatrovnikom zariadenie a pravidelne podava hlasenie 0 hospodareni sich finan¢nou
hotovost'ou, ako aj ich spravani na sud.

- Spolupracuje s organmi §tatnej a verejnej spravy.

- Spracovava podklady k vyuctovaniu dotacie z MPSVaR tykajucu sa obsadenosti miest.
- Vedie kmenovu knihu prijimatel'ov socialnej sluzby RDS.

-V zastipeni zabezpecuje prvy kontakt so ziadatel'om, pripadne jeho pribuznymi a podava
komplexné informacie 0 poskytnutie socialnej sluzby; skompletizovanu Ziadost’ s prilohami
zaeviduje do programu CYGNUS.



Zamestnanecké vyhody, benefity

- 37,5 hodinovy pracovny tyzden,

- 5 dni dovolenky nad ramec Zakonnika prace,

- prispevok na DDS vo vyske 45,-€ mesacne,

- prispevok na Sportovu ¢innost’ diet’at’a,

- min. 1x ro¢ne odmeny,

- po splneni podmienok prispevok na rekreéciu,

- po dohode prispevok na zvySovanie kvalifikacie,

- Stedré socialne benefity podl'a vntitorného predpisu,
- teambuildingy.

Informacie o vyberovom konani

Osobn¢ udaje uchadzaca uvedené v zivotopise budi spracované a uchované spolocnost’ou
Ruzinovsky domov seniorov v sulade so zakonom ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov
v zneni neskorSich predpisov. Osobné udaje budi spracované vylu¢ne za tcelom vyberu
vhodného kandidata na inzerovant poziciu. Po ukonceni vyberového procesu, maximalne vSak
po dobe 6 mesiacov od poskytnutia osobnych udajov, budu tieto v stilade s uvedenym zdkonom
zlikvidované.

Dakujeme vSetkym uchadzadom, ktori prejavili zaujem pracovat’ v naSom zariadeni.
Kontaktovat’ budeme len uchadzacov, ktori splnili uvedené predpoklady.

Poziadavky na zamestnanca

Pozicii vyhovuju uchadzaci so vzdelanim
stredoSkolské s maturitou
nadstavbové/vyssie odborné vzdelanie
Student vysokej Skoly

vysokoskolskeé I. stupna

vysokoskolské II. stupna

Vzdelanie v odbore
socialna praca / ekonomika

Ostatné znalosti

Microsoft Outlook - Pokrocily
Microsoft Word - Pokro¢ily
Microsoft Excel - Pokrocily
Cygnus - Zaklady

Pozicia je vhodna pre absolventa
Ano

Osobnostné predpoklady a zruc¢nosti

samostatnost’, bezithonnost’, komunika¢né zru¢nosti, empatia, asertivita, flexibilita, praca s
programom CYGNUS vyhodou



Inzerujuca spolo¢nost’
Stru¢na charakteristika spolo¢nosti

Ruzinovsky domov seniorov je najvicie zariadenie pre seniorov na Slovensku. Struktira
klientov je r6znoroda, ¢i uz zdravotne alebo povahovo, tvorime vSak vel’ku rodinu. V prevadzke
na Sklenarovej mame cca 250 klientov a cca 150 zamestnancov. VicSina klientov u nés zije vo
"svojich" bytoch, zhruba okolo 40 klientov vS§ak mame na oddeleni so znizenou mobilitou, tito

klienti si vyzaduju intenzivnejsiu opatrovatel'ski starostlivost’.
V druhej prevadzke na Pivonkovej mame d’alSich 38 klientov, pricom ide prevazne o leziacich
pacientov.

Ako jedno z mala zariadeni na Slovensku sme aj poskytovatelom zdravotne;j starostlivosti, ¢o
Vam moéze napovedat o Standardoch starostlivosti, aki u nas poskytujeme.

Ak ste Clovek, ktory ma stale potrebu veci zlepSovat’ a inovovat, hl'adame prave Vas. Ako
zariadenie mame zaujem sa stale postvat’ vpred a hl'adame ¢loveka, ktory ndm v tom pomoze.
Ak mate zaujem sa o nas dozvediet’ viac, pozrite si naSu strinku www.rdssklenarova.sk. Na
naSom Facebooku najdete bohati fotogalériu, aby ste videli, ako to u nas redlne vyzera:
www.facebook.com/ruzinovsky.domov.seniorov.

Odpustime si klisé o mladom a dynamickom kolektive :-). Na§ kolektiv je naopak vekovo
vyrovnany, verime, ze prinosom mdéze byt mladost’ a dravost,, ale aj skusenosti a rozvaha. Preto
u nas najdete zamestnancov, ktori su tesne po skonceni skoly, ale aj zamestnancov tesne pred
dochodkovym vekom. Dolezité je vSak, ze tvoria tim a robi sa im spolu dobre.

Pocet zamestnancov

100-149 zamestnancov

Kontakt

Kontaktné osoba: Ing. Helena Klouckova

Tel.: +421911955942
E-mail: poslat’ zivotopis



tel:+421911955942
https://www.profesia.sk/job-application-redirect/4868100?_locale=sk&inc_stat=1

